
ส่วนที่ ๑ 

บทน ำ 

     ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 

๒๕๔๘    ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จัดท าแผนยุทธศาสตร์  แผนพัฒนาท้องถิ่นสี่ปี  และแผนการ

ด าเนินงาน ส าหรับแผนการด าเนินงานนั้น มีจุดมุ่งหมายเพื่อแสดงถึงรายละเอียดแผนงาน/โครงการพัฒนาและ

กิจกรรมที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจ าปีงบประมาณนั้น แผนการ

ด าเนินงานเป็นเอกสารที่ระบุแผนงาน /โครงการ/กิจกรรม ทั้งหมดที่จะด าเนินการในปีงบประมาณนั้น ท าให้

แนวทางในการด าเนินงานในปีงบประมาณนั้น  ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีความชัดเจนในการปฏิบัติมาก

ขึ้น มีการประสานและ    บูรณาการการท างานกับหน่วยงานและการจ าแนกรายละเอียดต่าง ๆ ของแผนงาน /

โครงการ ในแผนการด าเนินงาน จะท าให้การติดตามประเมินผลเม่ือสิน้ปีมีความสะดวกมากขึ้นอกีด้วย 

 วัตถุประสงค์ของแผนกำรด ำเนินงำน 

     ๑. เพื่อแสดงรายละเอียดของแผนงาน /โครงการ/กิจกรรมทั้งหมด ที่จะด าเนินการจริง  ใน

ปีงบประมาณนั้น ในพื้นที่ขององคก์ารบริหารส่วนต าบล 

     ๒. เพื่อใช้เป็นเอกสารส าคัญในการติดต่อประสานงานกับหน่วยงานอื่น ให้มีความสะดวกและ

ชัดเจนในการด าเนินการต่าง ๆ 

     ๓.เพื่อเป็นการแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่นสี่ปีไปสู่แผนการด าเนินงาน ให้มีความสอดคล้องกับแผน

ยุทธศาสตร์การพัฒนา 
 

ขั้นตอนกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน 

     ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 

๒๕๔๘ (หมวด ๕  ขอ้ ๒๖) ได้ก าหนดให้องคก์รปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าแผนการด าเนินงาน โดยมีข้ันตอนดังนี้ 

      ๑. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น รวบรวม

แผนงาน/โครงการพัฒนาขององคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค  รัฐวสิาหกิจและ

หน่วยงานอื่น ๆ ที่ต้องการด าเนินการในพื้นที่ขององคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น 

     ๒. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จัดท าร่าง

แผนการด าเนินงาน โดยพิจารณา แผนงาน/โครงการ จากแผนงาน/โครงการ ขององคก์รปกครองส่วนท้องถิน่และ

หน่วยงานต่าง ๆ 

     ๓. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น น าร่างแผนการด าเนินงาน เสนอต่อ 

คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น เพื่อให้ความเห็นชอบ 

     ๔.  เม่ือผู้บริหารท้องถิ่นให้ความเห็นชอบร่างแผนการด าเนินงานแล้ว ให้ประกาศเป็นแผนการ

ด าเนินงาน โดยให้ปิดประกาศแผนการด าเนินงาน ภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ เพื่อให้ประชาชนในท้องถิ่น

ทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไวอ้ยา่งน้อยสามสิบวัน 

 

/๒. ระยะเวลาในการ... 



-๒- 
 

   แผนการด าเนินงานต้องจัดท าให้เสร็จภายในเดือนตุลาคมหรือหลังจากประกาศใช้งบประมาณ

รายจ่ายของปีงบประมาณ นั้นๆ หรือภายในสามสิบวัน นับแต่วันที่ตั้งงบประมาณด าเนินการหรือได้รับแจ้ง

แผนงาน/โครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวสิาหกิจหรือหน่วยงานอื่น ๆ ที่ต้องด าเนินการใน

พื้นที่องคก์ารบริหารส่วนต าบลในปีงบประมาณนั้น เพื่อให้ด าเนินโครงการได้ในปีงบประมาณนั้น 
 

     อ านาจในการขยายเวลาการจัดท าแผนการด าเนินงานตามวรรคหนึ่ง  เป็นอ านาจของผู้บริหาร

ท้องถิ่น  ในกรณีองค์การบริหารส่วนต าบล  อ านาจการขยายเวลาในการจัดท าแผนการด าเนินงานเป็นอ านาจ

ของนายกองคก์ารบริหารส่วนต าบล  การแก้ไขแผนปฏิบัติการเป็นอ านาจของผู้บริหารท้องถิ่น 
 

แนวทำงในกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน 

   แผนการด าเนินงาน เป็นเครื่องมือส าคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น เพื่อควบคุมการ

ด าเนินงานให้เป็นไปอยา่งเหมาะสมและมีประสิทธภิาพ รวมทั้งยังเป็นเครื่องมือในการติดตามการด าเนินงาน และ

การประเมินผล  ดังนั้นแผนการด าเนินงานจึงมีแนวทางในการจัดท า ดังนี้ 

     ๑. เป็นแผนที่แยกออกมาจากแผนพัฒนา และมีลักษณะเป็นแผนด าเนินการ (Action plan) 

๒. จัดท าหลังจากที่ได้มีการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีแล้ว 

    ๓. แสดงถึงเป้าหมาย รายละเอียดกิจกรรม งบประมาณ ระยะเวลาที่ชัดเจน และแสดงถึงการ

ด าเนินงานจริง 

    ๔. เป็นการรวบรวมข้อมูลจากทุกหน่วยงานที่จะเข้ามาด าเนินการในพื้นที่ขององค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น 

ข้ันตอนกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน 

ข้ันตอนท่ี ๑   การเก็บรวบรวมขอ้มูล 

  คณะกรรมการสนับสนุนการพัฒนาท้องถิ่น เก็บรวบรวมข้อมูลโครงการ /กิจกรรม ที่จะมีการ

ด าเนินการจริงในพื้นที่องคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น ซ่ึงจะมีทัง้โครงการ/กิจกรรมขององคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น

แห่งนั้นเอง และโครงการ/กิจกรรมที่หน่วยงานอื่นจะเขา้มาด าเนินการในพื้นที่ โดยข้อมูลดังกล่าวอาจตรวจสอบได้

จากหน่วยงานในพื้นที่ และตรวจสอบจากแผนการด าเนินงานการพัฒนาจังหวัด/อ าเภอ หรือกิ่งอ าเภอแบบบูรณา

การ 

ข้ันตอนท่ี ๒   การจัดท าร่างแผนการด าเนินงาน 

  คณะกรรมการสนับสนุนการพัฒนาท้องถิ่น จัดท าร่างแผนการด าเนินงาน โดยพิจารณาจัด

หมวดหมูใ่ห้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์และแนวทางการพัฒนาของท้องถิ่นก าหนดไวใ้นแผนยุทธศาสตร์การพัฒนา

ขององคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น โดยมีเค้าโครงแผนการด าเนินงานแบ่งเป็น ๒ ส่วน คอื 

 

 

/ ๓. ส่วนที่ ๑ บทน า... 



-๓- 

  ส่วนที่ ๑  บทน า 

  ส่วนที่ ๒  บัญชีโครงการ/กิจกรรมเพื่อประกาศใช้  การประกาศแผนการด าเนินงาน 
 

ข้ันตอนท่ี ๓   การประกาศใช้แผนการด าเนินงาน 

     ๑. คณะกรรมการสนับสนุนการพัฒนาท้องถิ่น น าร่างแผนการด าเนินงานเสนอผู้บริหารท้องถิ่น            

เพื่อประกาศใช้  การประกาศแผนการด าเนินงาน ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าประกาศขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น เรื่อง แผนการด าเนินงานของ (องคก์ารบริหารส่วนจังหวัด/ เมืองพัทยา / เทศบาล/ องคก์าร

บริหารส่วนต าบล ........ ) ประจ าปี ...........  เพื่อปิดประกาศโดยเปิดเผยให้สาธารณะชนได้ทราบและสามารถ

ตรวจสอบได้ 

   ประโยชน์ของแผนกำรด ำเนินงำน 

    ๑.  ท าให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีทิศทางการพัฒนาที่ชัดเจน โดยใช้แผนการด าเนินงาน 

เป็นเครื่องมือในการพัฒนาท้องถิ่น 

    ๒.  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีแผนงานโครงการพัฒนา ตรงตามความต้องการและ

ตอบสนองปัญหาของท้องถิ่น 

๓.  ท าให้การพัฒนาในพื้นที่ขององคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น ไม่ซ้ าซ้อนกับหน่วยงานอื่น 

    ๔.  ประชาชนทราบล่วงหน้าว่า องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จะด าเนินการกิจกรรม หรือมี

โครงการพัฒนาอะไรในพื้นที่บ้าง เพื่อใช้เป็นข้อมูลในการติดตามและตรวจสอบการด าเนินงานขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปด้วยความถูกต้อง โปร่งใส 
 

 

******************** 

 


